Методические основы построения учебного занятия
Занятие - главная составная часть учебного процесса. Учебная деятельность руководителя и учащегося в значительной мере сосредотачивается на занятии. Вот почему качество подготовки учащихся по той или иной учебной дисциплине во многом определяется уровнем проведения занятия, его содержательной и методической наполненностью, его атмосферой. Для того чтобы этот уровень был достаточно высоким, надо, чтобы педагог в ходе подготовки занятия постарался сделать его своеобразным произведением со своим замыслом, завязкой и развязкой подобно любому произведению искусства. Существуют общепедагогические требования к занятиям:

· конкретная учебная и воспитательная цель;

· правильный подбор учебного материала с учётом содержания темы, поставленных задач или возрастных особенностей учащихся;

· разнообразие форм и методов проведения занятия с учётом темы, уровня подготовки учащихся, материальной базы и опыта руководителя;

· сочетание индивидуальной и коллективной, практической и теоретической форм работы с детьми;

· общественно полезная деятельность кружка: изготовление наглядных пособий, образцов изделий, сувениров и т.д., проведение массовых мероприятий, оформление помещения и т.д.;

· организованность, эффективное использование времени, для чего руководителю кружка необходимо старательно готовиться самому, а также подготовить необходимый материал, инвентарь, инструменты, наглядные пособия, приспособления, схемы, оборудование, рабочее место и т.д.;
· воспитание и обучение взаимосвязаны общей целью – формирование гармонично развитой личности с активной жизненной позицией. Поэтому на занятии необходимо воспитывать интерес к знаниям и их расширению, чувство патриотизма, трудолюбие, высокие духовные качества, эстетический вкус и культуру общения.

Как же построить такое занятие? Как сделать так, чтобы занятие не только вооружал учащихся знаниями и умениями, значимость которых невозможно оспорить, но чтобы все, что происходит на занятии, вызывало у детей искренний интерес, подлинную увлеченность, формировало их творческое сознание? Рекомендации, приведенные ниже, могут помочь педагогу в подготовке такого занятия. Изложим их в той последовательности, в которой готовится занятие. Итак:

1.Первое, с чего надо начать подготовку к занятию:
·      четко определить и сформулировать для себя его тему;

·      определить место темы в учебном курсе;

·      определить ведущие понятия, на которые опирается данное занятие, иначе говоря, посмотреть на занятие ретроспективно;

·      и, наоборот, обозначить для себя ту часть учебного материала, которая будет использована в дальнейшем, иначе говоря, посмотреть на занятие через призму перспективы своей деятельности.

2.Определить и четко сформулировать для себя и отдельно для учащихся целевую установку занятия - зачем оно вообще нужно? В связи с этим надо обозначить обучающие, развивающие и воспитывающие функции занятия.

3.Спланировать учебный материал
Подобрать литературу по теме. Надо отобрать из доступного материала только тот, который служит решению поставленных задач наиболее простым способом.

Подобрать учебные задания, целью которых является:
·      узнавание нового материала;

·      воспроизведение;

·      применение знаний в новой ситуации;

·      применение знаний в незнакомой ситуации;

·      творческий подход к знаниям.

            Упорядочить учебные задания в соответствии с принципом "от простого к сложному". Составить три набора заданий:
·      задания, подводящие ученика к воспроизведению материала;

·      задания, способствующие осмыслению материала учеником;

·      задания, способствующие закреплению материала учеником.
4.Продумать "изюминку" занятия.
Каждое занятие должно содержать что-то, что вызовет удивление, изумление, восторг учеников - одним словом, то, что они будут помнить, когда все забудут. Это может быть интересный факт, неожиданное открытие, красивый опыт, нестандартный подход к уже известному.

5.Сгруппировать отобранный учебный материал.

Для этого подумать, в какой последовательности будет организована работа с отобранным материалом, как будет осуществлена смена видов деятельности учащихся.


Главное при группировке материала - умение найти такую форму организации занятия, которая вызовет повышенную активность учащихся, а не пассивное восприятие нового.
6.Спланировать контроль за деятельностью учащихся на занятии, для чего подумать:

·      что контролировать;

·      как контролировать;

·      как использовать результаты контроля.

При этом не забывать, что чем чаще контролируется работа всех, тем легче увидеть типичные ошибки и затруднения, а так же показать подлинный интерес педагога к их работе.

7.Подготовить оборудование для занятия. Составить список необходимых учебно-наглядных пособий, приборов и т. д. Продумать вид классной доски, чтобы весь новый материал остался на доске в виде опорного конспекта.

8.Подготовленный таким образом урок должен лечь в конспект. Что надо помнить, готовя конспект занятия? 

 Конспект занятия состоит из нескольких частей:

· Формальная;

· Содержательная;

· Аналитическая.

Формальная часть занятия:

Тема занятия:

Цель и задачи занятия: (необходимо помнить о триединой задаче занятия.

Образовательная: вооружить кружковцев системой знаний, умений и навыков.

Воспитательная: формировать у кружковцев мировоззрения, нравственные качества личности, взгляды и убеждения. 

Развивающая: при обучении развивать у кружковцев познавательный интерес, творческие способности, волю, эмоции, познавательные способности - речь, память, внимание, воображение, восприятие). 

Оборудование и материалы:

Место проведения:
Содержательная часть занятия:


Состоит из описания структуры занятия с использованными формами и методами работы. 
Примерная структура  занятия:
1. Организационная часть 
Встреча кружковцев педагогом, подготовка рабочих мест, руководитель кружка отмечет присутствующих, работает с журналом, проводит «ледоколы», настраивает на определенную работу, по необходимости повторяются  правила по технике безопасности; 
2. Подготовительная часть (теоретическая часть занятия) 

Вводная беседа по теме занятия, сообщения, информация по теме (возможно выступление учащихся и т.п.); работа с литературой, прослушивание записей, повторение пройденного материала) и др.;
3. Основная часть (практическая часть занятия) 

Использование педагогических технологий по совершенствованию знаний, умений и навыков учащихся, формированию их личностных качеств, развитию творческих способностей.  

4. Заключительная часть (итог занятия)

Разобрать типичные ошибки, выяснить, чему сегодня научились, что сделали.  
Заключение педагога (отметить успехи, лучших кружковцев, настроить на следующее занятие, сделать выводы).

Аналитическая часть занятия: 

Состоит из самоанализа педагога. Самоанализ учебного занятия - процедура рефлексивной деятельности педагога, анализ и оценка проведенного им учебного занятия (как правило, по определенному алгоритму или контрольному списку вопросов).
Самоанализ учебного занятия

Умение анализировать собственную деятельность – важное качество любого человека, тем более оно важно для педагога. Но, в первую очередь, он должен уметь анализировать учебное занятие как основную форму этой деятельности. 

При самоанализе педагог даёт:

· Краткую характеристику проведённого занятия.

· Какое место данного занятия в теме, разделе? Как оно связано с предыдущим, как «работает» на следующее занятие?

· Какие задачи решались на занятии: образовательные, воспитательные, задачи развития. Была ли обеспечена их комплексность и взаимосвязь? Какие задачи были главными? Как учтены особенности группы?

· Почему выбранная структура занятия была рациональна для решения этих задач? Рационально ли было распределено время, отведённое на все этапы занятия? Логичны ли «связки» между этапами занятия?

· Какое сочетание форм и методов обучения избрано для раскрытия нового материала и почему? Дать обоснование выбора форм и методов обучения.

· Как организован был контроль за усвоением знаний, умений и навыков? В каких формах и какими методами он осуществлялся?

· Как использовался на занятиях учебный кабинет, какие средства обучения?

· За счёт чего на занятии поддерживалась высокая работоспособность, хорошая психологическая атмосфера, общение? 

· Удалось ли полностью реализовать все поставленные задачи? Если не удалось, то какие и почему? Когда планируется выполнение нереализованного?

· Что можно поставить себе в «плюсы», а что в «минусы»?

Главное в самоанализе – объяснение педагога, почему на данном занятии он выбрал именно такую методику, стиль, характер собственной деятельности и работы детей. Всякая методика оправдана, если даёт максимальный обучающий и воспитывающий результат и соответствует силам и способностям детей.

Схема самоанализа занятия с точки зрения личностно ориентированного подхода

	№ 
	Аспекты самоанализа
	Вопросы для самоанализа

	1.
	Цель и задачи занятия
	В чём заключается основной замысел проведённого мною занятия? Как он связан с групповыми и индивидуальными особенностями детей, состоянием и результатами учебно-воспитательного процесса в данной группе? Какие цели и задачи планировалось достигнуть в ходе занятия?

	2.
	Содержание и организация учебного занятия
	Насколько удачно я сумел избрать содержание учебного материала, тип и форму занятия, приёмы и способы организации учебного взаимодействия? Соответствовали ли они принципам личностно ориентированного подхода, цели и задачам занятия?

	3.
	Технология работы педагога
	Какие технологические приёмы использовались для того, чтобы на занятии:

· актуализировать и обогатить субъектный опыт педагога;

· стимулировать проявление инициативы и самостоятельности;

· создавать для учащихся ситуации выбора заданий и форм их выполнения;

· строить учебное взаимодействие на основе диалога и полилога;

· учитывать индивидуальный темп и стиль учебной деятельности учащихся?

	4.
	Результативность проведения занятия
	Удалось ли реализовать замысел занятия, достичь поставленные цели? Насколько проведение занятия было направлено на:

· становление и проявление индивидуальности учащихся;

· развитие творческих способностей учащихся;

· Формирование Я-концепции личности учащихся;

· Выработку у детей индивидуального стиля познания и поведения;

· В чём заключается достоинства и недостатки моего занятия? Что не удалось решить при его проведении? Как можно исправить эти недостатки?


Советы по подготовке занятия:

Попытайтесь сделать открытое занятие ярким событием не только для себя, но и для ваших воспитанников.


Помните, что открытое занятие отличается от повседневных своей информационной насыщенностью, оригинальностью, нестандартностью, разнообразием форм, которые присущи только вашей работе.


При определении темы открытого занятия постарайтесь ввестив неё элементы нетрадиционности, вызвать интерес к тому, что будет происходить на занятии.


Подробно опишите ход занятия (с каких слов начнёте, какие задания будете  использовать, как подведёте итоги). Это поможет в процессе подготовки внести коррективы и дополнения.

Подготовьте дополнительный экземпляр разработки открытого занятия для изучения вашего опыта.

Подумайте, какие материально-технические средства понадобятся.


Выпишите на отдельные карточки задания, которые вы будите использовать, игры, загадки, викторины.


Подготовьте своих воспитанников к тому, что на предстоящем открытом занятии не только вы, но и они должны показать свои знания и умения.

Помните, что от вас ожидают интересного и творческого занятия, Ане сухого стандартного урочного преподавания. 


Подключите ваше мышление и воображение и творите своё занятие.
Советы по проведению открытого занятия в кружке:
1. Не забудьте сказать о теме, задачах занятия.

2. Не смущайтесь присутствия на занятиях коллег.

3. Успех занятия во многом определяется творческой атмосферой, которую вы создадите на занятии.

4. Используйте проблемные задания, игры, викторины.

5. Используйте работу по группам, если это возможно.

6. Во время индивидуальной самостоятельной работы включите музыку.

7. Предложите упражнения для отдыха глаз.

8. Используйте в моменты отдыха занимательные конкурсы.

9. Индивидуальные задания продумывайте для каждого кружковца.

10. Меняйте в течение занятия виды деятельности (работа с литературой, опыт, наблюдения и т.д.).

В кружках музыкального профиля дайте познавательную информацию о музыке. В технических кружках используйте проблемные вопросы, повторите правила техники безопасности. Все направления: используйте образцы, альбомы, буклеты. Спортивные: индивидуальный темп тренировок. Учитывайте возрастные особенности. 

Советы по окончанию занятия:

1. Будьте готовы к тому, что занятие будут анализировать присутствующие.

2. Дайте свой анализ тому, что провели, что запланировали.
3. Обоснуйте при анализе, почему вы выбрали именно такую тему, такую форму, что дало использование игры, конкурсов, наглядного материала.

4. Выявите причину, если чувствуете, что не всё удалось.
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